i Guatemala, 28 de junio de 2,019

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia !
Viceministro del Deporte y la Recreacién i
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho. |

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe
de actividades correspondiente al rri1es de JUNIO del presente afio,conforme a lo
estipulado en el Contrato Administr;tivo por Servicios Profesionales Numero 142-
2019 aprobado mediante el acuerdo!l\/linisterial NUmero 9-2019, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Serie “B” niimero. 149.

ACTIVIDADES REALIZADAS: :
1. Asesore en la elaboracion del nuevo manual de distribucién de combustibles para los
vehiculos del viceministerio. :
2. Asesore en la elaboracién del manpal de servicios y reparaciones para los vehiculos del
viceministerio. :

3. Asesoreyrevise las diferentes act,v:dades a cargo de la direccion Administrativa
Financiera.

;

4. Asesoreyrevise la documentacién' de los diferentes expedientes de solicitud de
combustible para las dlstmtas comlsxones programadas por la direccidn de Servicios
Generales. '

5. Asesorey revise la informacién requerida por las diferentes Unidades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn e instituciones externas.

6. Asesore y revise la documentacién de solicitud de bienes y servicios de las diferentes
Unidades de la Direccion General clJeI Deporte y la Recreacion.

7. Asesorey revise la documentacion de reparaciones realizadas a los vehiculos a cargo
. e . . !
de la Direccidn de Servicios Generales.

8. Asesore en la evaluacidn, control y| desarrollo de mejoras a los procesos Administrativos
Financieros y el cumplimiento de sus objetivos.

8



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se revisd la elaboracién del nuevo manual de distribucién de combustible para los
vehiculos del viceministerio.

2. Se revis6 la elaboracién del nuevo manual de servicios y reparaciones para los
vehiculos del viceministerio.

3. Se atendieron consultas tanto internas como externas de la Direccidn General del
deporte y la recreacion.

4. Se brind6 apoyo en la revisién de |a documentacién de los diferentes expedientes de
solicitud de combustible para las distintas comisiones programadas por el
departamento de Servicios Generales.

5. Sereviso lainformacion requerida por las diferentes Unidades de la Direccion General
del Deporte y la Recreacidn e instituciones externas

6. Serevisd la documentacién de solicitudes de bienes y servicios de las diferentes
Unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

7. Se reviso la documentacién de las reparaciones realizadas a los vehiculos a cargo de la
Direccion de Servicios Generales. .

8. Se atendieron consultas tanto internas como externas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacidn. '

—
. Vo. Bo.
) Lic. Carlos R\a\SeLLc')pez Gramajo
Lic. Carlos RafaeN.opez Gramajo
Director Administrativo Financiero

Direcclén General del Deporte y 12 Recreacion
f ' Jiceministerio del Deporta v |3 Recreaclér




Guatemala, 28 de junio de 2,019

Sefior
Mario Renato Monterroso Garcia |
Viceministro del Deporte y la Recreacién !
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES i
Su Despacho. i

Estimado Sefior Viceministro:

Estimado Viceministro: i

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme lo iestipulado en el contrato Administrativo por
servicios Profesionales Nuinero 142:2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 9-2019, Correspondiente al! periodo del 02 de enero al 30 de junio del

presente afio.
]

ACTIVIDADES REALIZADAS: .

e Asesore en completar la informacién solicitada por la Contraloria General de Cuentas.
e Asesore en la elaboracién del nue\)o manual de distribucién de combustibles para los
vehiculos del viceministerio. i
i
e Asesore en la elaboracion del manijal de servicios y reparaciones para los vehiculos del
viceministerio. i

e Asesoreyrevise las diferentes actividades a cargo de la direccion Administrativa
Financiera. g
i




e Asesorey revise la documentacién de los diferentes expedientes de solicitud de
combustible para las distintas comisiones programadas por la direccién de Servicios

Generales.

e Asesorey revise la informacion requerida por las diferentes Unidades de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacign e instituciones externas.

e Asesorey revise la documentacion de solicitud de bienes y servicios de las diferentes
Unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

e Asesorey revise la documentacion de reparaciones realizadas a los vehiculos a cargo
de la Direccién de Servicios Generales.

o Asesore en la evaluacién, controly desarrollo de mejoras a los procesos
Administrativos, Financieros y el cumplimiento de sus objetivos.
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César Rall Gdrcla

Director Administrativo Financiero
Direccidn General del Deporte v fa Recreacion
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Guatemala, 28 de junio de 2,019

Sefor i
Mario Renato Monterroso Garcia |
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES s
Su Despacho. ‘

Estimado Sefior Viceministro:

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Final de Resultados, conforme lo estip:ulado en el contrato Administrativo por servicios
Profesionales Nimero 142-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-
2019, Correspondiente al periodo del 02 de enero al 30 de junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS: !

e Serevisé la documentacion que fu;e solicitada por la Contraloria General de Cuentas,
cumpliendo con el tiempo establecido.

e Se revisé la elaboracién del nue\io manual de distribucion de combustible para los
vehiculos del viceministerio, estableciendo un mejor control.

e Sereviso la elaboracion del nuevo}manual de servicios y reparaciones para los
vehiculos del viceministerio lo queipermitira que los vehiculos estén en buenas
condiciones para la realizacion de ias distintas comisiones.

|

o Se atendieron consultas tanto internas como externas de la Direccién General del

deporte y la recreacion. !

e Se brindé apoyo en la revisién de ]a documentacién de los diferentes expedientes de
solicitud de combustible para las distintas comisiones programadas por el
departamento de Servicios Genergles.

|
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Se revisO la informacién requerida por las diferentes Unidades de la Direccién General
del Deporte y la Recreacidn e instituciones externas
|

Se revisé la documentacién de solicitudes de bienes y servicios de las diferentes
Unidades de la Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

Se revisé la documentacion de Ias!
Direccién de Servicios Generales.

reparaciones realizadas a los vehiculos a cargo de la

~€arlos Rafael Lopez Gramajo
Director Administrativo Financigro

Lic. Carlos Rafay| Lopez Gramajo



